
Paso 3.- Guía para el registro de datos complementarios y anticipo de autobús local  
 

Usuarios: Auxiliar Técnico  
 
En la pantalla del Auxiliar Técnico, selecciona la opción Registro de datos Complementarios 
 

 
 
Le presentará una lista de los folios que están listos para el registro de datos 
complementarios, de los cuales deberá seleccionar el folio que desea trabajar 
 

 
 
Una vez elegido el proceso le desplegara la pantalla para la incorporación de datos 
complementarios. 
 



Esta pantalla se presenta en dos modalidades: 
 
Cuando el traslado es por autobús, se solicitan los siguientes datos:   
 

1. Persona designada para cobrar el anticipo de viáticos. 
2. Importe del boleto de autobús (es importante considerar que puede haber traslados 

locales, esto es por ejemplo de Sombrerete que es un Municipio de Zacatecas, a la 
ciudad de Zacatecas y ahí tomar otro autobús y trasladarse al Hospital Central Sur en 
la ciudad de México D. F.) en este caso se pagaría el autobús de Sombrerete a 
Zacatecas (autobús local) y el autobús de Zacatecas al D. F. (autobús de traslado) 
Para ello, se calcula el pago del autobús local + el pago del autobús de traslado y se 
registra dicho importe  

3. Una vez capturada la información requerida, dar clic en el botón Enviar  
 

 

3 

1 

2 
 

 



Cuando el traslado es por avión, se solicitan los siguientes datos: 
1. Persona designada para cobrar el anticipo de viáticos 
2. Número de boletos 
3. Número de vuelo 
4. Itinerario 
5. Clave de reservación 
6. Fecha y hora de salida 
7. Fecha y hora de regreso 
8. Fecha para la que se requieren los pasajes 
9. Aeropuerto en donde se deben ubicar los boletos 
10. Una vez capturada la información requerida, dar clic en el botón Enviar  
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