
Paso 11.- Guía para que el AUXT realice la comprobación de gastos y el cierre local de la 
cuenta 

 
 Usuarios: Auxiliar Técnico 

 

El Auxiliar Técnico efectuará la comprobación de gastos y el cierre local de la cuenta, con base en 
el anticipo otorgado al paciente y su acompañante, y los documentos que le sean entregados como 
sustento de los pagos realizados durante el traslado y regreso a la Unidad Médica.  
 

 
 

Para ello, deberá seleccionar la opción Comprobación de Gastos y se mostrará la siguiente 
pantalla. 
 

 

 

Se mostrará una lista con los folios gestionados y de los cuales ya se puede realizar la 
comprobación de gastos. 
 
Deberá seleccionar el folio del paciente que esta atendiendo y el sistema mostrará la pantalla que a 
continuación se presenta, donde se registrarán los datos que se indican: 
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1.- Deberá registrar el devengado del Transporte y automáticamente calculará el saldo, el cual 
puede ser a favor de Pemex ó en contra de Pemex. 

2.- Deberá registrar el devengado de Estancia y automáticamente calculará el saldo, el cual 
puede ser a favor de Pemex ó en contra de Pemex. 

3.- Deberá registrar en Referencia los datos de los documentos soporte que le sean entregados 
como sustento de los pagos realizados durante el traslado y regreso a la Unidad Médica. 

4.- En Observaciones del Auxiliar Técnico podrá registrar los comentarios y/o observaciones 
que considere sean importantes para documentar el proceso de comprobación de gastos. 

5.- Deberá dar clic en el botón Registra, para que el proceso sea concluido.  
    


