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REGISTRO DE LA CUENTA POR PAGARREGISTRO DE LA CUENTA POR PAGAR



Navegar en el Menú
1

2

3

4

Seleccionar la opción 

VIÁTICOS A ENFERMOS
REGISTRO DE LA CUENTA POR PAGAR

HOJA   5



VIÁTICOS A ENFERMOS
REGISTRO DE LA CUENTA POR PAGAR

Teclear la transacción  F-43

Dar un click en el ícono Enter

____________________________________________
____________________________________________
____________________________________________
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VIÁTICOS A ENFERMOS
REGISTRO DE LA CUENTA POR PAGAR

Llenar los siguientes campos:
Fecha documento
Clase doc.
Sociedad
Fecha contab.
Período
Moneda/T/C
Referencia
Txt. cab. doc.
ClvCt
Cuenta

Dar un click en el ícono
“Enter”

____________________________________________
____________________________________________
____________________________________________
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VIÁTICOS A ENFERMOS
REGISTRO DE LA CUENTA POR PAGAR

C A M P O VALOR - DESCRIPCION 

Fecha Documento 20.10..05         Día, mes y año de la fecha del día en que se registra

Clase doc.                    PF                   Clave asignada a los documentos de pago de viáticos enfermos

Sociedad PMXC             Clave asignada al Corporativo 

Fecha contab. 20.10.05        Día, mes y año de la fecha de contabilización 

Período 10 Número de período contable

Moneda/T/C MXP              Clave asignada a la moneda nacional

Referencia 1 No. de Folio/Año (folio 4 dígitos y año 2 dígitos) 

Text.cab.doc Ant. De Viát. Enf. Subrog.

Clvct 34                   Clave Contable  (otras cuentas por pagar)  

Cuenta
Clave del Acreedor de cuatro dígitos asignada en SAP R/3 
1680 PEP, 1681 REF, 1682 GAS, 1683 PPQ  y 1684 CORP.

____________________________________________
____________________________________________
____________________________________________
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VIÁTICOS A ENFERMOS
REGISTRO DE LA CUENTA POR PAGAR

Llenar los siguientes campos:
Tratamiento
Nombre
Población
País
Clave de banco
País del banco
Cuenta bancaria

Dar un click en el ícono
“Enter”

____________________________________________
____________________________________________
____________________________________________
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VIÁTICOS A ENFERMOS
REGISTRO DE LA CUENTA POR PAGAR

C A M P O VALOR - DESCRIPCION 

Tratamiento Descripción del servicio médico (Oftalmología)

Nombre  
Primer renglón: Nombre de quien cobrará los viáticos.- Segundo renglón: 
ficha del trabajador + consecutivo de 4 dígitos+/ + dos dígitos del año, (en 
total deben ser 13 caracteres) Tercer  renglón: Nombre del Organismo.

Población Zacatecas      Lugar de donde se origina el traslado (Médico Subrogado) 

País MX                  México              

Clave de banco AC000            Banco en donde se le depositará al trabajador

País del banco MX                  País donde se encuentra localizado el banco

Cuenta bancaria DIE                 Ficha de depósito “Dispersión Inmediata Empresarial”

____________________________________________
____________________________________________
____________________________________________
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VIÁTICOS A ENFERMOS
REGISTRO DE LA CUENTA POR PAGAR

Llenar los siguientes campos
Importe
División
Condiciones de pago
Fecha base
Asignación
Texto
ClvCt
Cuenta

Dar un click en el ícono
“Enter”

____________________________________________
____________________________________________
____________________________________________
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VIÁTICOS A ENFERMOS
REGISTRO DE LA CUENTA POR PAGAR

C A M P O VALOR - DESCRIPCION 

Importe 1,488.00             Importe total de los viáticos a pagar

División                    200                    Que corresponde a Servicios Médicos

Cond. pago 0001                  Correspondiente al pago inmediato o a la fecha de pago más próxima 

Asignación 62465750          Centro de Trabajo/Departamento de adscripción del Trabajador              

Texto Descripción breve de la autorización

ClvCt

Cuenta

40                     Clave contable (Débito cuenta de mayor) 

Para los acreedores 1680, 1681, 1682 y 1683 la cuenta Virtual de ingresos y
Egresos es 1105000012 (L:N: 200)

Para el acreedor 1684 la cuenta asociada al gasto es 6206222000

____________________________________________
____________________________________________
____________________________________________
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VIÁTICOS A ENFERMOS
REGISTRO DE LA CUENTA POR PAGAR

Llenar los siguientes campos
Ce. gestor
PosPre

Dar un click en el ícono
“Enter”

____________________________________________
____________________________________________
____________________________________________
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VIÁTICOS A ENFERMOS
REGISTRO DE LA CUENTA POR PAGAR

C A M P O VALOR - DESCRIPCION 

Ce. gestor 80178100          Centro de trabajo/departamento de afectación al gasto

PosPre CXP                    En la primera posición del registro será siempre CXP

____________________________________________
____________________________________________
____________________________________________
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VIÁTICOS A ENFERMOS
REGISTRO DE LA CUENTA POR PAGAR

Llenar los siguientes campos
Importe
Centro gestor
PosPre
Asignación
Texto
Dar un click en el botón
Más

____________________________________________
____________________________________________
____________________________________________
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VIÁTICOS A ENFERMOS
REGISTRO DE LA CUENTA POR PAGAR

C A M P O VALOR - DESCRIPCION 

Importe 1,488.00             Importe de los viáticos a pagar

Centro gestor                   80178100           Centro de trabajo/departamento de la afectación Presupuestal

PosPre

483900699         Clave de afectación al presupuesto para los acreedores 1680, 1681, 1682 
y 1683

222401100          Clave de afectación al presupuesto para el acreedor 1684

Asignación
62465750          Número de Centro de trabajo/Departamento de adscripción  del

trabajador 

Texto Descripción breve de la autorización

____________________________________________
____________________________________________
____________________________________________ HOJA   16



VIÁTICOS A ENFERMOS
REGISTRO DE LA CUENTA POR PAGAR

Llenar los siguientes campos:

División

Dar un click en el ícono
“Enter”

____________________________________________
____________________________________________
____________________________________________
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VIÁTICOS A ENFERMOS
REGISTRO DE LA CUENTA POR PAGAR

C A M P O VALOR - DESCRIPCION 

División 200                     Corresponde a Servicios Médicos

____________________________________________
____________________________________________
____________________________________________

HOJA   18



VIÁTICOS A ENFERMOS
REGISTRO DE LA CUENTA POR PAGAR

Dar un click en el ícono
“Vis.resúmen documento”
(Shift+F2)

____________________________________________
____________________________________________
____________________________________________
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VIÁTICOS A ENFERMOS
REGISTRO DE LA CUENTA POR PAGAR

Dar un click en el ícono
“Contabilizar”

____________________________________________
____________________________________________
____________________________________________
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VIÁTICOS A ENFERMOS
REGISTRO DE LA CUENTA POR PAGAR

El sistema envía un mensaje
que el documento se conta-
bilizó con el número …….

____________________________________________
____________________________________________
____________________________________________

FIN DEL REGISTRO
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CONSULTASCONSULTAS

-- VisualizarVisualizar registroregistro individualindividual



VIÁTICOS A ENFERMOS
VISUALIZAR REGISTRO INDIVIDUAL

____________________________________________
____________________________________________
____________________________________________

Navegar en el Menú

Seleccionar con doble click
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VIÁTICOS A ENFERMOS
VISUALIZAR REGISTRO INDIVIDUAL

____________________________________________
____________________________________________
____________________________________________

Teclear la transacción FB03

Dar un click en el ícono Enter
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VIÁTICOS A ENFERMOS
VISUALIZAR REGISTRO INDIVIDUAL

____________________________________________
____________________________________________
____________________________________________

Llenar los siguientes campos:

N° documento
Sociedad
Ejercicio

Dar un click en el botón
“Primera posición”
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VIÁTICOS A ENFERMOS
VISUALIZAR REGISTRO INDIVIDUAL

____________________________________________
____________________________________________
____________________________________________

Los campos que aparecen de
color blanco, son modifica-
bles mientras el  registro no
se anule o se compense

Dar un click en el ícono Enter
para pasar a la primera
posición.
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VIÁTICOS A ENFERMOS
VISUALIZAR REGISTRO INDIVIDUAL

Para pasar a la siguiente po-
sición, dar un click en el
icono “Línea en la lista si-
guiente” (Shift +F8)

____________________________________________
____________________________________________
____________________________________________
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VIÁTICOS A ENFERMOS
VISUALIZAR REGISTRO INDIVIDUAL

____________________________________________
____________________________________________
____________________________________________

Opciones:

Para finalizar la consulta, dar
un click en el icono
“Finalizar” (Shift + F3)

Si requiere consultar otro do-
cumento, dar un click en el
icono “Visualizar otro docu-
mento” (Shift + F5)
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VIÁTICOS A ENFERMOS
VISUALIZAR REGISTRO INDIVIDUAL

____________________________________________
____________________________________________
____________________________________________

Para finalizar la consulta, dar
nuevamente un click en el
icono “Finalizar” (Shift + F3)
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VIÁTICOS A ENFERMOS
VISUALIZAR REGISTRO INDIVIDUAL

____________________________________________
____________________________________________
____________________________________________

Si requiere consultar otro
documento, repetir el mismo
proceso

HOJA   30



VIÁTICOS A ENFERMOS
VISUALIZAR REGISTRO INDIVIDUAL

____________________________________________
____________________________________________
____________________________________________

Para regresar al menú princi-
pal, dar un click en el ícono
“Back” (F3) o 
“Finalizar” (Shift + F3)
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VIÁTICOS A ENFERMOS
VISUALIZAR REGISTRO INDIVIDUAL

____________________________________________
____________________________________________
____________________________________________

MENÚ PRINCIPAL

FIN DE LA CONSULTA
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CONSULTASCONSULTAS

-- VisualizarVisualizar registroregistro porpor partidaspartidas

de de acreedoracreedor



VIÁTICOS A ENFERMOS
VISUALIZAR REGISTRO POR PARTIDAS

DE ACREEDOR

____________________________________________
____________________________________________
____________________________________________

Navegar en el Menú

Seleccionar con doble click
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VIÁTICOS A ENFERMOS
VISUALIZAR REGISTRO POR PARTIDAS

DE ACREEDOR

____________________________________________
____________________________________________
____________________________________________

Teclear la transacción
FBL1N

Dar un click en el icono
Enter
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VIÁTICOS A ENFERMOS
VISUALIZAR REGISTRO POR PARTIDAS

DE ACREEDOR

Llenar los siguientes campos:
Cuenta de acreedor
Sociedad
Selección de partidas
Fecha de contabilización
Clase
Dar un click en el icono
“Ejecutar” (F8)

____________________________________________
____________________________________________
____________________________________________
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VIÁTICOS A ENFERMOS
VISUALIZAR REGISTRO POR PARTIDAS

DE ACREEDOR

C A M P O VALOR - DESCRIPCION 

Cuenta acreedor 1681 Corresponde al acreedor para registro de viáticos a enfermos  de Pemex 
Refinación

Sociedad PMXC    Para el Corporativo siempre será PMXC

Selección de partidas
Seleccionar las partidas que se desean consultar, Inclusive pueden utilizarse
rangos de fechas

Clase Seleccionar el tipo de registros que se desean consultar

____________________________________________
____________________________________________
____________________________________________
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VIÁTICOS A ENFERMOS
VISUALIZAR REGISTRO POR PARTIDAS

DE ACREEDOR

____________________________________________
____________________________________________
____________________________________________

Para seleccionar el número
de documento, posicionar
el cursor en la columna de
No. Doc. y dar un click en el
icono “fijar filtros”
(Control+Shift+F2)
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VIÁTICOS A ENFERMOS
VISUALIZAR REGISTRO POR PARTIDAS

DE ACREEDOR

____________________________________________
____________________________________________
____________________________________________

Teclear el número de docu-
mento que se desa consul-
tar, dar un click en el icono
“Ejecutar”
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VIÁTICOS A ENFERMOS
VISUALIZAR REGISTRO POR PARTIDAS

DE ACREEDOR

____________________________________________
____________________________________________
____________________________________________

Para seleccionar la primera
posición, dar doble click en
cualquier columna del ren-
glón del registro.
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VIÁTICOS A ENFERMOS
VISUALIZAR REGISTRO POR PARTIDAS

DE ACREEDOR

____________________________________________
____________________________________________
____________________________________________

Para pasar a la primera posi-
ción, dar un click en el icono
“Enter”
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VIÁTICOS A ENFERMOS
VISUALIZAR REGISTRO POR PARTIDAS

DE ACREEDOR

____________________________________________
____________________________________________
____________________________________________

Para pasar a la segunda posi-
ción, dar un click en el icono
“Llamar resúmen doc” (F9)
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VIÁTICOS A ENFERMOS
VISUALIZAR REGISTRO POR PARTIDAS

DE ACREEDOR

____________________________________________
____________________________________________
____________________________________________

Dar docle click en cualquier
columna del segundo renglón
para visualizar los datos de la
segunda posición.
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VIÁTICOS A ENFERMOS
VISUALIZAR REGISTRO POR PARTIDAS

DE ACREEDOR

Para finalizar la consulta del
documento, dar un click en
el ícono “Finalizar” (Shift+F3)

____________________________________________
____________________________________________
____________________________________________
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VIÁTICOS A ENFERMOS
VISUALIZAR REGISTRO POR PARTIDAS

DE ACREEDOR

____________________________________________
____________________________________________
____________________________________________

Para finalizar la consulta del
documento, dar un click en
el ícono “Finalizar” (Shift+F3)

HOJA   45



VIÁTICOS A ENFERMOS
VISUALIZAR REGISTRO POR PARTIDAS

DE ACREEDOR

____________________________________________
____________________________________________
____________________________________________

Para finalizar la consulta del
documento, dar un click en
el ícono “Finalizar” (Shift+F3)
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VIÁTICOS A ENFERMOS
VISUALIZAR REGISTRO POR PARTIDAS

DE ACREEDOR

____________________________________________
____________________________________________
____________________________________________

Para finalizar la consulta del
acreedor, dar un click en el
ícono “Finalizar” (Shift+F3)
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VIÁTICOS A ENFERMOS
VISUALIZAR REGISTRO POR PARTIDAS

DE ACREEDOR

____________________________________________
____________________________________________
____________________________________________

MENÚ PRINCIPAL

FIN DE LA CONSULTA
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